МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«НОВОНИКОЛЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОНИКОЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  (проект)
  10.2012
№ 00
с. Новоникольское

Об  утверждении  административного регламента   предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешения на строительство, а также разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении       строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Новоникольского сельского поселения»

        В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг,  в  соответствии с постановлением   Администрации   Новоникольского  сельского  поселения  от 25.04.2011 № 36 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных  функций (предоставления муниципальных услуг) Администрацией  Новоникольского  сельского  поселения», руководствуясь  Уставом  Новоникольского  сельского  поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача     разрешений     на    строительство,   а   также  разрешений  на ввод объектов 
в   эксплуатацию    при    осуществлении     строительства,    реконструкции     объектов         капитального     строительства,    расположенных   на   территории    Новоникольского    сельского поселения»    согласно    приложению    к настоящему  постановлению.

2. Обеспечить      размещение      настоящего      административного     регламента   на официальном   сайте  Новоникольского  сельского  поселения  и  в    местах  предоставления  муниципальной услуги.

3. Определить   должностным     лицом,    ответственным    за разъяснение положений настоящего   постановления    населению    муниципального    образования «Новоникольское  сельское  поселение», специалиста  по  имуществу  и  землям  поселения, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
4.Направить настоящее постановление в структурное подразделение Администрации Томской области, выполняющее   функции   уполномоченного   органа по ведению Регистра муниципальных нормативных правовых актов в Томской области. 

5. Контроль     исполнения настоящего  постановления    оставляю за собой.

Глава Новоникольского сельского поселения 
                                М.А.Красницкая

(ПРОЕКТ)
Приложение 

к Постановлению Администрации 

      Новоникольского  сельского поселения                                                                                                                        
                                                                                                                 от 00.2012  № 00
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
 предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на строительство, а также разрешений  на ввод 
объектов в эксплуатацию  при осуществлении  строительства, 
реконструкции   объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Новоникольского сельского поселения»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.   Наименование муниципальной услуги.


Настоящий административный регламент (далее – регламент)  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, а также разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию  при осуществлении    строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории Новоникольского сельского поселения» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами Администрации Новоникольского сельского поселения (далее – администрации поселения)  юридическими и физическими лицами в  соответствии с  законодательством  Российской  Федерации. 
 В соответствии с положениями регламента осуществляется:

организация дистанционного предоставления заявителям общей информации о муниципальной услуге и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

организация предоставления заявителю дистанционно форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
1.2.  Наименование, место  нахождения  и  адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Новоникольского сельского поселения (далее - администрация  поселения). Должностным  лицом, ответственным  за  предоставление  муниципальной  услуги, является  специалист  администрации   поселения  по  имуществу  и  землям  поселения.
Место нахождения администрации поселения: Томская область, Александровский район, с.Новоникольское, пер.Школьный, 3.

Почтовый адрес для направления документов: 636766, Томская область, Александровский район, с.Новоникольское, пер.Школьный, 3, Администрация Новоникольского сельского поселения.

Электронный адрес:  Е-mail: alsnik@tomsk.gov.ru.
Адрес  сайта Новоникольского  сельского  поселения: novonik@tomsk.ru.

Прием лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, осуществляется с 14-00 часов до 17-00 часов ежедневно (за исключением выходных дней: субботы и воскресенья).

Телефоны специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги: (38 255) 4-11-22;1-1-24.
Сведения о режиме работы Администрации Новоникольского сельского поселения, о процедуре предоставления муниципальной услуги, а также сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационном стенде, расположенном в здании администрации поселения а  также  на  сайте  Новоникольского  сельского  поселения.

1.3.Заявителями являются граждане Российской Федерации, юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Российской Федерации, имеющие намерение использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства в соответствии с условно разрешёнными видами использования, установленными в градостроительных регламентах.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий  его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 
1.1. 1.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

         -  Градостроительный кодекс Российской Федерации  от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

-  Земельный  кодекс Российской Федерации;

-  Гражданский  кодекс Российской Федерации;


- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

         - Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

         - Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №120;

- Инструкция о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденная приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №121;

         -Устав муниципального образования «Новоникольское сельское поселение».    
- настоящий регламент.
Иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципального образования "Новоникольское  сельское  поселение".
1.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

             Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) выдача разрешения на строительство, которое является документом, подтверждающим соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающим застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

2) направление заявителю уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения на строительство;

3) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, которое является документом, удостоверяющим выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации;
4)  направление заявителю уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1.6. Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги специалисту, ответственному  за  предоставление  муниципальной  услуги, необходимо осуществлять  взаимодействие с:



1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Томской области.

            2)  Федеральной кадастровой палатой Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области.  


3)    Муниципальным  бюджетным учреждением  Александровского  сельского  поселения  «Архитектуры, строительства  и  капитального  ремонта».

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
2.1.1.Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

1) путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

2) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

3) посредством размещения   на  официальном  сайте  Новоникольского  сельского  поселения  в сети Интернет.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист администрации поселения должен представиться и назвать занимаемую должность.

2.1.2.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации поселения при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи, а  также  электронной  почтой.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

 1) о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

 2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

 3) о сроке предоставления муниципальной услуги.

2.1.3.Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи, а  также  электронной почтой,  по следующим вопросам:

1) по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) о времени приема документов;

3) о сроках исполнения муниципальной услуги;

4) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.4.При консультировании  заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

1) давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

2) воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

3) соблюдать права и законные интересы заявителя.
Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом отдела осуществляется не более 10 минут.
2.1.5.Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

1) порядок предоставления муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) образец заполнения заявления  для получения муниципальной услуги;

4) сроки предоставления муниципальной услуги.
2.1.6. Порядок письменного информирования.

2.1.6.1. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется на основании обращений заявителей, направленных почтовой связью, электронной почтой, на адреса, указанные в   пункте 1.2.  раздела  1  настоящего административного регламента.

 2.1.6.2. При процедуре письменного информирования, заявитель в своем письменном обращении, в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя;

3) почтовый либо электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) способ доставки ответа по обращению (почтовой связью, на адрес электронной почты);

4) суть обращения;

5) дату обращения и подпись заявителя (в случае письменного обращения).

2.1.6.3. При информировании по письменным обращениям ответ дается в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ направляется почтовой связью, по электронной почте в зависимости от способа доставки ответа, указанного в обращении заявителя, в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления обращения.

2.1.7.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:

- полное наименование органа;

- график работы.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы стульями (не менее чем три).

Места для ожидания приема граждан оборудуются:

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

2) средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В местах ожидания приема граждан на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

Места приема заявителей должны  быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

         - фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

         - времени приема.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется  прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.3. Требования к предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.4. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляет  должностное лицо администрации  поселения, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 
2.4.1. Для получения разрешений на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение  1 к настоящему Административному регламенту), к которому прилагаются следующие документы в 1 экземпляре:

1)правоустанавливающие документы на земельный участок:
2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

            - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

            - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

 - схемы, отображающие архитектурные решения;

       - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

             - проект организации строительства объекта капитального строительства;

             - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

4)положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов капитального  строительства, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;


5)разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если такое разрешение было предоставлено в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);


6)согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

       2.4.2. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение  2  к настоящему Административному регламенту), к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок:
2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, реконструкцию представляются в виде заверенных заявителем  копий.
 2.4.3. Для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) оригинал разрешения на строительство.
2.4.4. Получение  разрешения  на ввод  объекта  в  эксплуатацию.

2.4.4.1.Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель (представитель заявителя) обращается в администрацию  поселения с запросом по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту с приложением следующих документов:

1) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

2) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

3) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.4.4.2 Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5 п. 2.4.4.1. настоящего административного регламента направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.4.4.3. Перечень органов (организаций), осуществляющих подготовку документов, которые необходимы для обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, приведен в  приложении  7  к настоящему Административному регламенту.

2.4.4.4.Администрация  поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.


2.4.5. Документы, указанные в подпунктах 2.4.1-2.4.4 пункта 2.4, направляются в администрацию поселения посредством личного обращения заявителя либо направляются  по почте. 
Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе. 
Датой предоставления заявлений и документов является день регистрации их  в журнале входящей корреспонденции должностным лицом  Администрации Новоникольского сельского поселения, ответственным за прием корреспонденции.

Заявителем  предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии.



Копии многостраничных документов должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью заявителя или представителя заявителя (печатью организации в случае обращения с запросом юридического лица).

 В случае предоставления оригиналов документов должностное лицо, ответственное за предоставление  муниципальной  услуги, самостоятельно заверяет предоставленные копии документов.


Требовать от заявителя документы, не предусмотренные пунктом 2.4. административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной или в рукописной форме – адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, а  также  перечень подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги  документов, приводятся в качестве приложений к регламенту.
2.4.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и запрашиваемых  
в порядке межведомственного и межуровневого взаимодействия.

2.4.6.1 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваемые в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно:

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (до 31 декабря 2012 года в отношении земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции линейных объектов, могут предоставляться градостроительные планы земельных участков в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации);

3) разрешение на строительство; 

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного  объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов; 

5) заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса.


2.4.6.2. Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае:

1) если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного Кодекса;

2) получение разрешения на строительство до установления Правительством Российской Федерации формы градостроительного плана земельного участка;

2.4.6.3. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.4.6.1 настоящего  Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.4.7. При обращении с запросом представителя заявителя к запросу дополнительно прилагаются копии документов, подтверждающие полномочия представителя.
 
2.4.8. Документы, указанные в  подпункте 3 пункта  2.4.4.1, подпунктах 4, 5 пункта  2.4.6.1,  должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.
2.4.9. Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):

2.4.9.1. Представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги.

         2.4.9.2. Предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных  государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг».

2.4.10. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в  порядке  межведомственного  взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4.11. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных  в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.12. Запрос о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию представляется  заявителем (представителем заявителя) путем личного обращения.

2.4.13. При обращении  заявителя (представителя заявителя) с запросом о предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги должен предъявляться документ, удостоверяющий личность соответственно заявителя или представителя заявителя, а также, при обращении представителя заявителя, документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1.Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
1) отсутствие реквизитов адресата для отправки ответа;

2) текст письменного обращения не поддается прочтению;

3) отсутствие фамилии и (или) инициалов заявителя - физического лица, личной подписи заявителя - физического лица (в случае обращения представителя физического лица - отсутствие фамилии и (или) инициалов представителя заявителя, личной подписи представителя заявителя);

4) отсутствие полного наименования заявителя - юридического лица, юридического адреса, отсутствие фамилии и (или) инициалов руководителя, подписи руководителя, печати юридического лица (в случае обращения представителя юридического лица - отсутствие полного наименования заявителя, юридического адреса, отсутствие фамилии и (или) инициалов представителя, личной подписи представителя юридического лица);

5) нарушение заявителем (представителем заявителя) требования 2.4.13.настоящего административного регламента об обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность;

6) при обращении с запросом представителя заявителя нарушение им требований 2.4.13.пунктов 2.4.7. и  настоящего административного регламента об обязательном предъявлении и представлении документов, подтверждающих права (полномочия) представителя.

2.5.2.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;

        
2) представление проектной документации, не соответствующей требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

        
3) представление документов, не соответствующих требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

           4) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

       
5) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

        
6) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации; 

        
7) невыполнение застройщиком безвозмездной передачи в орган, выдавший разрешение на строительство, один экземпляр копий материалов инженерных изысканий, проектной документации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;   

8)в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта несоответствие линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а в случае если подготовка проектной документации линейного объекта осуществлялась на основании градостроительного плана земельного участка - несоответствие линейного объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

9) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
        
10) поступление от заявителя письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

        
11) определение или решение суда, вступившего в законную силу.


Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.5.3. Положение подпункта 4) пункта 2.5.2. не применяется в случаях:

1) если разрешение на строительство объекта капитального строительства выдавалось до введения в действие Градостроительного Кодекса;

2) получения разрешения на строительство до установления Правительством Российской Федерации формы градостроительного плана земельного участка.

2.6.Сроки исполнения муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

           Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

           Время ожидания приема по предварительной записи заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций  о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

           Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов,  не должна превышать 30 минут.


Поэтапные сроки исполнения приведены в разделе  3  настоящего Административного регламента.
2.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.7.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

-своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных  пунктом   2.1. настоящего административного регламента;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при  предоставлении  услуги; 

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной поселения при предоставлении муниципальной услуги;
обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков.

2.7.2. Количество взаимодействий заявителя с  ответственным  за  предоставление  муниципальной  услуги должностным  лицом  администрации  поселения:

· минимальное количество взаимодействий – 2;

· максимальное количество взаимодействий – 5.

2.7.3. Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами  администрации  поселения,  ответственными  за  предоставление  муниципальной  услуги, в следующих случаях:

· в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.);

· при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

· в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин);

· при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин).

2.7.4. Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении, по телефону, по факсу,  при обращении по электронной почте,   в письменной форме почтовым отправлением.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.  Состав  административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае выдачи разрешения на строительство включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и требуемых документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;
          3) запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного (или) межуровневого информационного взаимодействия, получение ответа на запрос;
4) подготовка и выдача разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.
3.1.2. Предоставление муниципальной услуги, в случае выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и требуемых документов;

         2) рассмотрение заявления и представленных документов;
         3)запрос недостающих для предоставления муниципальной услуги документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в рамках межведомственного (или) межуровневого информационного взаимодействия, получение ответа на запрос;
4) осмотр объекта капитального строительства;

5) подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин.
 Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в  приложении  8 к настоящему Административному   регламенту.
3.2.  Последовательность  и  сроки выполнения  административных  процедур.


3.2.1.Прием заявления и требуемых документов.


Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.


Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов, указанных  п.2.4. настоящего Регламента.
При  установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

1) при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

            2) при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.


Специалист, ответственный  за  предоставление  муниципальной  услуги, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к управляющему  делами  администрации  поселения, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.


Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия.


Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 минут на каждого заявителя.

        Управляющий делами, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления  и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения Главе поселения.

3.2.2. Рассмотрение заявления и представленных документов.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение Главой поселения  пакета принятых документов.

         Глава поселения  рассматривает поступившие документы и направляет  их  в порядке делопроизводства  специалисту, ответственному за  предоставление  муниципальной  услуги.

        Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.


Одновременно Управляющий  делами  Администрации поселения готовит  письмо на имя Главы Александровского сельского поселения за подписью Главы  Новоникольского сельского поселения с просьбой оказать содействие в проведении экспертизы документов и подготовке проекта соответствующего разрешения специалистами муниципального бюджетного учреждения  Александровского  сельского  поселения «Архитектуры, строительства, капитального ремонта».


  Пакет документов направляется на   согласование в  Муниципальное бюджетное учреждение  Александровского  сельского  поселения «Архитектуры, строительства, капитального ремонта» по адресу: 636760, Томская область, с.Александровское, ул.Ленина, д.7.
3.2.3. Подготовка и направление межуровневых запросов.

Критерии принятия решений - необходимость получения недостающих для предоставления муниципальной услуги документов у органов местного самоуправления, подведомственных органам местного самоуправления организаций в порядке межуровневого взаимодействия.

Результатом административного действия является регистрация  специалистом,  ответственным  за  предоставление  муниципальной  услуги, межуровневого запроса.

Способ фиксации результата - внесение в журнал регистрации исходящей корреспонденции записи о регистрации исходящего запроса.

Срок исполнения административного действия - 1 календарный день.

3.2.4. Подготовка и направление межведомственных запросов.

Направление межведомственных запросов посредством почтового отправления.

Подготовка и направление межведомственных запросов посредством почтового отправления осуществляется в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству.

Подготовленный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и подписанный  Главой  поселения запрос  регистрируется и направляется в соответствующие государственные органы, подведомственные государственным органам организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Критерии принятия решений - необходимость получения недостающих сведений для предоставления муниципальной услуги у государственных органов, подведомственных государственным органам организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Результатом административного действия является направление межведомственного запроса в соответствующие государственные органы, подведомственные государственным органам организации, в распоряжении которых находятся необходимые документы

Способ фиксации результата - внесение в журнал регистрации исходящей корреспонденции записи о регистрации исходящего запроса.

Срок выполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.3.5. Административные действия, указанные в пункте 3.2.3 и 3.2.4. осуществляются параллельно.

3.2.3. Подготовка и выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства. 

          Подготовка разрешения на строительство объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №120.

         Специалист, ответственный за подготовку разрешения на строительство: 

             1) проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду  или находящегося в собственности земельного участка;

             2) в случае получения положительного заключения от руководителя МБУ «Архитектуры, строительства, капитального ремонта» заполняет разрешение на строительство по форме, согласно приложению   9  к настоящему Административному   регламенту;

             3) в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подпункте  2.5.2. пункта 2.5 настоящего Регламента,  готовит мотивированный  отказ в выдаче разрешения на строительство;

             4) в порядке делопроизводства направляет на подпись Главе Новоникольского сельского поселения подготовленное  разрешение на строительство или мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.

Разрешение на строительство объекта капитального строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.       Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на пять лет.

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Администрацией, выдавшей разрешение на строительство, по заявлению заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

 Администрация в течение 3 дней после выдачи разрешения на строительство направляет копию разрешения в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора  в случае, если объект подлежит такому надзору.

3.2.4. Подготовка и выдача  разрешения  на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства
         Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. №121.

        1) Специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод в эксплуатацию, осуществляет осмотр объекта капитального строительства для проверки  соответствия:

        - требованиям градостроительного плана земельного участка;

        - требованиям, установленным в разрешении на строительство;

        - параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации.

         В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта ответственным сотрудником, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, не проводится. 

         2) В случае получения положительного заключения от руководителя МБУ «Архитектуры, строительства, капитального ремонта» Александровского  сельского  поселения специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  заполняет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме  согласно  приложению 10  к настоящему Административному  регламенту;


3) В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подпункте 2.5.2.  пункта 2.5. настоящего Регламента, специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию,  готовит мотивированный  отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

         4) В порядке делопроизводства специалист, ответственный за подготовку разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию, направляет на подпись Главе поселения подготовленное  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в выдаче разрешения ввод объекта в эксплуатацию.
5)Подписание разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется в день передачи соответствующих документов на подпись. Регистрация письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляется в установленном порядке в день его подписания .
  3.2.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5.1.Основанием для начала административной процедуры - наличие зарегистрированного разрешения на  строительство или на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства или зарегистрированного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

После регистрации разрешения либо письма об отказе в выдаче разрешения специалист  в день регистрации оповещает заявителя (представителя заявителя) по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя (представителя заявителя) время в часы работы  в течение двух дней со дня оповещения.


3.2.5.2.Выдача соответствующего разрешения осуществляется подписанным Главой Новоникольского  сельского поселения письмом с приложением указанного разрешения, которое  передается заявителю (его  уполномоченному  представителю)   лично или направляется заявителю почтовым отправлением
3.2.5.3.Перед выдачей документов заявителю (представителю заявителя) уполномоченный на предоставление муниципальной услуги специалист проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя на получение документов.

3.2.5.3.Заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении разрешения в журнале выданных разрешений. В получении письма об отказе в выдаче разрешения заявитель (представитель заявителя) расписывается на втором экземпляре соответствующего письма, помещаемого в дело в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.
3.2.5.4. В случае указания в запросе необходимости получения результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с застройщиком (представителем застройщика) по телефону,  на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) для получения документов в течение двух дней со дня оповещения, произведенного согласно подпункту 3.2.5.1 настоящего административного регламента, через два дня со дня регистрации результат предоставления муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.

3.2.5.5. Критерии принятия решений - указание в тексте запроса на необходимость личного получения результата предоставления муниципальной услуги или направления результата предоставления муниципальной услуги почтой.

3.2.5.6.Результат административной процедуры - выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.5.7.Способ фиксации результата - в случае личного обращения за результатом предоставления муниципальной услуги: запись в получении результата предоставления муниципальной услуги в журнале выданных разрешений или подпись заявителя на втором экземпляре письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

В случае отправки результата муниципальной услуги по почте - реестр отправленной корреспонденции, уведомление о вручении отправления заявителю. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги не может превышать двух дней.

3.2.6.Соответствующее разрешение готовится в пяти  экземплярах,  один хранится в архиве Администрации Новоникольского сельского поселения, один – в  архиве МБУ «Архитектуры, строительства, капитального ремонта».
После выдачи соответствующего разрешения копии документов, представленных заявителем в соответствии с пунктами 2.4.1-2.4.4. настоящего Административного регламента, остаются в  архиве МБУ «Архитектуры, строительства, капитального ремонта» Александровского  сельского  поселения.
3.2.7. Заявитель может получить сведения  о ходе предоставления муниципальной услуги.
        Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  составляет 10 календарных дней.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

Текущий контроль исполнения настоящего административного регламента осуществляется Главой поселения  путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.
4.2. Специалист администрации поселения, предоставляющий муниципальную услугу, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
4.3. Соблюдение ответственным специалистом сроков и порядка исполнения каждой отдельной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.4.  Плановые проверки проводятся на основании муниципального правового акта Главы  поселения не реже одного раза в два года. 

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании  муниципального правового акта  Главы  поселения при наличии конкретного обращения заявителя, информации, поступившей из государственных органов, органов местного самоуправления, а также от субъектов, указанных в подпункте 4.6.1. пункта 4.6. настоящего Административного регламента.

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги муниципальным правовым актом Главы  поселения формируется комиссия, руководителем которой является Глава поселения.

Комиссия осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги на соответствие показателям, указанным в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проведенной проверки.

 Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

4.6.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуг со стороны граждан, их объединений и организаций.


4.6.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

4.6.2. В течение 15 дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению, поступившему почтовым отправлением, по электронной почте.
4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  ЗАЯВИТЕЛЕМ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административных процедур.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействия должностных лиц, осуществляющих административные процедуры, решения, принятые в ходе выполнения муниципальной услуги.

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Действия (бездействия) и принятые решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы Главе  Новоникольского  сельского  поселения.

5.4. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностных лиц и принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения в устном или письменном виде, посредством направления жалобы почтовым отправлением, по электронной почте.

5.5. Заявитель имеет право на получение всей необходимой информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения направляемой им жалобы

5.6. Рассмотрение жалобы осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.7. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы включает в себя:

1) отсутствие фамилии и инициалов заявителя (физического лица), личной подписи заявителя (представителя заявителя);

2) отсутствие наименования заявителя (юридического лица), юридического адреса, фамилии руководителя, подписи руководителя (иного представителя заявителя), печати юридического лица (если жалоба подписана руководителем заявителя);

3) текст жалобы не поддается прочтению. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес (наименование и юридический адрес) поддаются прочтению;

4) если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) жалоба содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

6) ответ на жалобу не дается при отсутствии адреса, по которому должен быть направлен ответ;

7) обращение представителя физического или юридического лица без подтверждения полномочий действовать от имени указанных лиц.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение или жалоба заявителя, выраженная в устной или письменной форме, в форме сообщения по электронной почте.

5.9. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает следующую информацию:

1) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

2) наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

6) в случае необходимости заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы (либо их копии), подтверждающие  доводы  заявителя; 

7) дату и подпись заявителя.

5.10. Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе в письменной форме.

5.10.1. Жалоба может быть высказана устно на личном приеме.

5.10.2. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан в ходе личного приема, о чем в карточке личного приема делается соответствующая отметка: "разъяснения получены устно, письменного ответа не требуется". Заявитель расписывается в карточке в отсутствии необходимости получения письменного ответа.

5.10.3. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленного вопроса.

5.10.4. Действующим законодательством Российской Федерации за заявителем закреплено право повторно обратиться с той же жалобой и требовать письменного ответа в срок, установленный настоящим административным регламентом, даже в случае дачи ему ответа в устной форме с его согласия.

5.11. Письменные обращения регистрируются в течение трех дней со дня их поступления, устные обращения - в день проведения личного приема. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12. Должностное лицо, получившее жалобу, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное ее рассмотрение, проводит проверку, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы с уведомлением заявителя о причинах отказа при личном обращении или по почте. Отказ должен быть полным, мотивированным, со ссылками на действующее законодательство Российской Федерации.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного пункте 5.12 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.

5.16. Решения, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение  1

                                                                                                           к Административному регламенту

                                                                                      Главе Новоникольского сельского поселения                                                            

                                                                                      ___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Заказчик (застройщик): ______________________________________________________

                                                                             (Наименование, адрес, телефон)

__________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

__________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 
__________________________________________________________________
проектной документацией)
__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________
(город, район, улица или адресный ориентир)
сроком на ___________________ месяцев.
                            (в соответствии с ПОС)
При этом сообщаю:

Правоустанавливающие документы на земельный участок:

    - Свидетельство о государственной регистрации права _______________________

_________________________________________________________________

    - Договор аренды земельного участка от __________20____ г. № ______________

Проектная документация на строительство разработана ________________________

__________________________________________________________________
(наименование проектной организации)
имеющей лицензию, выданную __________________________________________

__________________________________________________________________
(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)
№ _____________________________________________ от __________2010 г.
Положительное заключение Государственной экспертизы проектной документации получено:
за № ________________ от _________________ 20 __ г.

__________________________________________________________________

Генплан участка согласован ____________________________ от _______20 __ г.
                                                                  (наименование органа архитектуры)
Одновременно ставлю Вас в известность что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляться 

_________________________________________________________________

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом _____________

__________________________________________________________________
(наименование организации)
Лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана ______________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)
№ ______________________________________________ от ________ 20 __ г.
в) производителем работ приказом № ____________________ от ________20 __ г.

назначен____________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
имеющий _________ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

г) авторский надзор в строительстве будет осуществляться ______________________

_________________________________________________________________

(наименование организации)
Лицензия на право выполнение работ выдана ________________________________

__________________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)
№ ______________________________________________ от ________20 __ г.

Ответственным за ведение авторского надзора приказом № ________ от _____ 20 __ г.

назначен ________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
имеющий _________ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

д) технический надзор в строительстве будет осуществляться ____________________

__________________________________________________________________

(наименование организации)
Лицензия на право выполнение работ выдана ________________________________

__________________________________________________________

(наименование лицензионного цента, выдавшего лицензию)
№ ______________________________________________ от ________ 20 __ г.

Ответственным за ведение технического надзора приказом № ________ от ___20 __ г.

назначен ________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
имеющий _________ специальное образование и стаж работы в строительстве ___ лет.

ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ ОБЪЕКТА:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(технико-экономические показатели объекта)
Обязуюсь, не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства, направить в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, извещение о начале таких работ (Главная инспекция государственного строительного надзора  Томской области, 634050,  г.Томск, пр.Ленина, 111, стр.2).
Заказчик (застройщик) _______________________________       ____________________
                                                                       (должность, Ф.И.О.)                                                          (подпись)

Приложение 2

                                                                                                            к Административному регламенту

                                                                                      Главе Новоникольского сельского поселения

                                                                                     ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Застройщика _____________________________________________________________ __________________________________________________________________

Проживающего по адресу: ___________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: _________________________________________
__________________________________________________________________

района (города) _____________________________________________________
При этом предоставляю:

1. Техническую документацию согласованную ________________________________
__________________________________________________________________

(кем и когда)

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок:

    - Свидетельство о государственной регистрации права ________________________

__________________________________________________________________

    - Договор аренды земельного участка от _____________20____ г. № ________________

3. Проект серии _____________________________________________________
4. Основные показатели по строительству ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать площадь, размеры постройки, материалы и этажность)
5. Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом _____________ 

__________________________________________________________________

	Застройщик
	


                                                                                     (подпись)
«______»______________20____года                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Приложение 3

                                                                                                     к Административному регламенту

Главе Новоникольского сельского поселения __________________________________________

от________________________________________

           (наименование застройщика - полное наименование 

__________________________________________

                               организации – для юридических лиц, 

__________________________________________

                                    Ф.И.О. - для граждан
__________________________________________

 почтовый индекс и адрес)

Запрос 
на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Застройщик (Ф.И.О.)_________________________________________________________________ _

Адрес, тел. _________________________________________________________________________ _

Прошу выдать разрешение на ввод эксплуатацию: _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ 
(наименование объекта)

	Сведения о земельном участке:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адрес земельного участка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	город, район города, улица, кадастровый номер

	1. Правоустанавливающий документ на земельный участок
	

	
	

	
	
	
	
	наименование документа, N, дата выдачи

	2. Градостроительный план земельного участка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Разрешение на строительство
	
	
	_____________________________________________________________

N, дата выдачи

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (для строительства линейного объекта)
	
	
	_____________________________________________________________

N, дата выдачи

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов

_____________________________________________________________

	
	
	
	N, дата выдачи

	
	
	
	

	Заключение государственного экологического контроля (в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ)

_____________________________________________________________

	N, дата выдачи



	Перечень прилагаемых документов

1. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии):

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по электроснабжению

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по водоснабжению и канализации

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по теплоснабжению

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по телевидению

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по радиофикации

	от __________ N _____________ по ТУ
	от ___________ N ____________ по телефонизации

	2. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	

	
	N, дата выдачи

	
	

	3. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство - оригинал

_____________________________________________________________

дата, N выдачи

	4. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) - оригинал

_____________________________________________________________

дата, N выдачи

	

	5. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта - оригинал

	6. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

	


Застройщик (заказчик) _____________________________________________________________________

(подпись, ФИО, должность представителя юр. лица)

МП

Дата подачи запроса __________________________

Приложение  4

                                                                                                     к Административному регламенту

Акт

приемки объекта капитального строительства

от"__" _________ 20__ г. ___________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование и место расположения объекта)

Застройщик/заказчик в лице ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(организация, должность, фамилия, инициалы)

действующего на основании ________________________________________, с одной стороны

                  (документ, подтверждающий полномочия)

и лицо, осуществляющее строительство, __________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(организация, должность, фамилия, инициалы)

действующее на основании _________________________________________, с другой стороны

                  (документ, подтверждающий полномочия)

составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом,   осуществляющим   строительство,   предъявлен  к  приемке объект капитального строительства ____________________________________________________________________

                    (наименование объекта и вид строительства)

_____________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: _____________________________________________________

                                              (строительный и почтовый адрес)

_____________________________________________________________________________.

2. Проектная    документация   на  строительство   разработана   проектными организациями

______________________________________________________________________________

(наименование проектных организаций)

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Экспертиза проекта проведена ________________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование органов экспертизы проектной документации)

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(номер заключения, дата выдачи)

4. Строительство осуществлялось по проекту ______________________________________,

                                                                                             (серия проекта)

утвержденному _______________________________________________________________.

                    (наименование органа, утвердившего проект, реквизиты документа об утверждении проекта)

5. Строительство    производилось   в   соответствии   с   разрешением   на строительство, выданным _______________________________________________________________________

(N документа, дата выдачи)

_____________________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего разрешение)

6. Предъявляемый  к  приемке  объект   капитального   строительства   имеет следующие   показатели  (мощность,   производительность,   производственная площадь,  протяженность,   вместимость,  объем,   пропускная   способность, провозная способность, число рабочих мест и др.): _____________________________________________________ .

	Наименование показателя   
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Стоимость строительства _____________________________________________________,

в т.ч. строительно-монтажные работы _____________________________________________________________________________.

8. Строительно-монтажные работы были осуществлены в сроки:

                                                                       начало работ "__" ____________ 20__ г.

                                                                       окончание работ "__" ____________ 20__ г.

9. Сезонные работы должны быть выполнены ______________________________________

_____________________________________________________________________________.

(объемы и сроки выполнения сезонных работ в соответствии с договором подряда)

10. На   объекте   установлено    предусмотренное   проектом   оборудование в количестве согласно актам о его приемке после  индивидуального испытания (перечень указанных актов приведен в приложении ___________________________________________________.

РЕШЕНИЕ:

Представленный к приемке объект _______________________________________________

______________________________________________________________________________ (наименование)

в объеме,  предусмотренном  договором  и  проектной  документацией, считать принятым    от  лица,   осуществляющего   строительство,   для   подготовки к эксплуатации.

    Приложения к Акту:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
    Строительство  (реконструкция)  объекта выполнено согласно   требованиям   нормативных    документов.   Объект   капитального строительства принят заказчиком с участием представителей:

Администрация муниципального

образования <*>                                              ____________                         ________________

                                                                                                      (подпись)                                                     (Ф.И.О.)
Эксплуатирующая организация

 ________________________                    ______________                          ________________

     (наименование организации)                                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Управление Ростехнадзора по ТО <*>          ___________                          ________________

                                                                                                       (подпись)                                                      (Ф.И.О.)
Объект сдал:                                                                            Объект принял:

Лицо, осуществляющее строительство,                                Застройщик/заказчик

_____________________________                                         ____________________________

                 (подпись, Ф.И.О.)                                                                                          (подпись, Ф.И.О.)

М.П.                                                                                           М.П.

--------------------------------

Условное обозначение:

<*> - только для опасных производственных объектов, перечень которых указан в приложениях 1 и 2 к Федеральному закону от 21.07.1997 N 116-ФЗ "О промышленной безопасности опасных производственных объектов".

Приложение 5

                                                                                                     к Административному регламенту

Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

Справка

о соответствии  построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта 

______________________________________________________________________________

(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, ГОСТы и др.), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция объекта.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ______________________________________________________________________________

                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

______________________________________________________________________________

                                                                                                                           ______________ 

                                                                                                                                                             (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор 

______________________________________________________________________________ 

                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

______________________________________________________________________________

                                                                                                                            ______________ 

                                                                                                                                                             (подпись)

                                                                      Приложение 6
                                                                                                    к Административному регламенту

Справка

о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации
         Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта 

______________________________________________________________________________
(Наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проектной документации ______________________________________________________

                                        (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы) 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ______________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                          ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор 

______________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
______________________________________________________________________________

                                                                                                                          ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор)

______________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы)
______________________________________________________________________________

                                                                                                                           ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

Приложение  7

                                                                                                            к Административному регламенту

Перечень органов (организаций), осуществляющих подготовку документов, которые необходимы для обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги

	Наименование документа
	Документы, подлежа-щие

Предостав-лению заявителем
	Документы, запрашиваемые в порядке

внутриведомственного /межведомственного взаимодействия
	Основание предоставления документов

	Наименование органа/ организации, предоставляющих запрашиваемые документы

	1. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора.
	+
	-
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Заключается между заказчиком и подрядчиком работ. Предоставляется заявителем

	2. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
	+
	-
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Застройщик

	3. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
	+
	-
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Застройщик

	4. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
	+
	-
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Организации, выдавшие технические условия на подключение объекта к инженерным коммуникациям

	5. Правоустанавливающие документы на земельный участок;
	
	+
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Управление Федеральной регистрационной службой кадастра и картографии по Томской обл., ОГКУ "Государственный архив Томской обл."

	6. Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
	
	+
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Муниципальное бюджетное учреждение  Александровского  сельского  поселения "Архитектуры, строительства, капитального  ремонта»

	7. Разрешение на строительство
	
	+
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Администрация Новоникольского сельского  поселения

	8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
	+
	-
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Физические или юридические лица без получения свидетельств саморегулируемой организацией о допуске к указанным видам работ

	9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;
	_
	+
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Главная инспекция государственного строительного надзора

	10. Заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса.
	_
	+
	Ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
	Западно-Сибирское управление Ростехнадзора. Федеральная служба по экологическому,технологическому и атомному надзору.


Приложение  8
                                                                                                            к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) 

при предоставлении  муниципальной услуги
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 Приложение  9
                                                                                                            к Административному регламенту

                                                                                                                             Утверждена Постановлением Правительства

                                                                                                                   Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. №698

ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                                                                                          Кому ___________________________
                                                                                                                            (наименование застройщика,

                                                                                           _______________________________

                                                                                                                     фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                                                                                             ________________________________

                                                                                                                полное наименование организации - для

                                                                                                             ________________________________

                                                                                                        юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

№ «             А            » - «     Б     »

______________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти 

______________________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих

______________________________________________________________________________

выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства ______________________________________________

                                                                                  (наименование объекта капитального строительства

______________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

_____________________________________________________________________________,

строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу ______________________________________________________

                                                        (полный адрес объекта капитального строительства

______________________________________________________________________________

с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения – до                                                 "  "                        20   г.

М.П.

Глава Новоникольского сельского поселения                  ____________                                    _______________

                                                                                                    (подпись)                              (расшифровка подписи)

"  "                      20   г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до                           "  "                        20   г.

Глава Новоникольского сельского поселения                  ____________                                    _______________

                                                                                                    (подпись)                             (расшифровка подписи)

"  "                      20   г.        

Приложение 10
                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                    Утверждена Постановлением Правительства

                                                                            Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. №698

ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	
	Кому       

	
	(наименование застройщика)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	

	
	полное наименование организаций – для юридических лиц,

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	№
	«        А        » - «   Б   »


	1.                     

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на ввод

	

	объекта в эксплуатацию)

	Руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструируемого объекта

	(ненужное зачеркнуть)

	капитального строительства
	


                                                            (наименование объекта капитального строительства в соответствии

	


с проектной документацией)

	расположенного по адресу:
	


                                                                (полный  адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта 

	


Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м.
	
	

	Общая площадь
	кв. м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных

помещений
	кв. м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	
	
	

	иные показатели
	
	


Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	

	иные показатели
	
	


	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	


III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секции
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв.м.
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	


	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	


IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта всего
	тыс. рублей
	

	В том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	


	Глава Новоникольского сельского поселения
	
	
	
	


	
	(подпись)
	            (расшифровка подписи)


"  "                      20   г.

М.П.

Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов 





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления





 заявления рассматривает руководитель о  назначении  ответственного специалиста





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 


предоставленных документов





При необходимостинаправляются межведомственные и (или) межуровневые запросы  





Специалист заполняет  разрешение на строительство по форме, согласно инструкции либо проводит осмотр объекта капитального строительства, заполняет  разрешение на ввод объекта капитального строительства, согласно инструкции передает на подпись Главе поселения





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения  с указанием причин





Специалист выдает заявителю итоговый документ (разрешение на строительство)
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